○教授○○ 道鑒：

    感謝教授百忙之中能撥冗擔任後學的論文計畫審查委員。後學的論文計畫審查口試日期訂在○○年○月○日(星期○)上午○點至○點，因○教授此次僅需以書面方式審查，故寄上後學的論文計畫，煩請教授批評指正。另隨件附寄的包括：

1、 東華大學教育系科教碩士班論文計畫審查委員邀請函。

2、 論文計畫審查意見表。

3、 回郵信封。

此次論文計畫申請時間緊湊，多虧指導教授○○○老師

的大力協助及各委員的不吝指導，在此向○教授致上十二萬分的謝意。懇請○教授於○月○日前將論文計畫審查意見表寄回，以利後續審查作業。謝謝老師！
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教安！
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