論文口試--後續注意事項（教育碩士班）

一、論文封面：

1.版面：長29.6公分、寬21公分

2.顏色：雲石紙4101（200P）or雲石紋紙DM-303（200P）
3.封面格式如附件（封面格式）

4.封背格式如附件（封背格式）最下方留5公分空白
二、論文次序：

1.封面

2.標題頁（同封面）
3.論文口試委員會審定書

4.序或致謝辭
二頁以上雙面印_編碼（羅馬數字）
5.論文提要（中文摘要、英文摘要）
二頁以上雙面印_編碼（羅馬數字）
6.目錄及圖表目錄
二頁以上雙面印_編碼（羅馬數字）
7.論文正文
雙面印_編碼（阿拉伯數字）
8.參考文獻及附錄
雙面印_編碼（阿拉伯數字）
9.封底

三、論文撰寫與印製格式說明：
為減少學位論文轉檔發生錯誤、遺漏或退件，請仔細閱讀第2頁說明。
四、論文上傳：（上傳內容需與紙本論文相同）
網址：http://134.208.29.93/cdrfb3/
說明：1.請將論文檔案轉成PDF檔(檔名可採用為學號.pdf)，有關「論文線上建檔暨上傳全文作業準則」請至上述網址查詢。（其中論文PDF檔之文件內容，需依規定輸入-參網頁說明）
2.上傳後，線上列印查核單，先自行查核各項內容後簽名→線上送核→攜紙本論文及查核單到系辦公室辦理查核→→辦理離校手續。

五、畢業離校須填寫
（一）教育碩士班：「總結性課程問卷（word檔）」、「畢業生問卷（網址：https://docs.google.com/forms/d/1Y5zXHshl9RVDJPTaC-ben1LKUvWdpN4ecCk9B7AchsU/viewform）」。

（二）學校：「畢業流向調查」、「教學意見調查表填寫」、「應屆畢業生離校教學建言」。

1.「畢業生流向調查」：本校首頁/行政單位/學務處/畢業生及校友服務組→畢業生流向調查→(中下方)應屆畢業生流向(就業追蹤)調查_應屆畢業生流向追蹤調查
2.「教學意見調查表填寫」、「應屆畢業生離校教學建言」
（教務處網頁/教務資訊系統/教學評量與相關調查/「教學意見調查表」、「應屆畢業生離校教學建言」）
六、離校手續：依據學校畢業生離校手續流程辦理。（上網查詢離校狀況[是否借書-物、欠費]及教師輸入成績情形→至系所辦公室→圖書館→註冊組）

離校手續單--指導教授欄位，請指導教授簽章；系所主管欄位，請主任簽章。
研究生畢業辦理離校手續時，應歸還向所辦公室借用之物品，另外需繳交論文冊數如下

1.論文1本→系辦公室

2.論文2本及2張親筆簽名的授權書→圖書館（自行繳交）

	學位論文撰寫與印製格式說明：
為減少學位論文轉檔發生錯誤、遺漏或退件，請仔細閱讀下列說明。

	※紙本印刷格式
	自96年5月15日起，典藏學位論文紙本印刷格式須符合下列格式：
(1)裝訂線在左邊，封面加膠膜（自102-2學期起由學生自行決定是否加膠膜）。
(2)各部份（章節、參考文獻、附錄……）需採雙面印刷。
(3)各部份（章節、參考文獻、附錄……）的第一頁，應置於論文全開的右半邊（即奇數頁）


	字型格式
	建議以MS-WORD製作(*.doc)，選用下列字型轉換成*.pdf：
(1)英文字型：Times New Roman, Arial, Arial Black, Arial Narrow, Bookman Old Style, Comic Sans Ms, Courier  New。
(2)中文字型：標楷體、細明體、新細明體。
(3)數字字型：Times New Roman
(4)特殊符號：插入時，字型選用Symbol。


	圖檔格式
	圖檔格式使用下列之一插入：
(1) *.bmp
(2) *.jpg
(3) *.gif
(4) *.tiff


	※校徽格式
	須使用本論文系統下載的圖徽(約6 cm x 6 cm)：
(1)置於封面與 標題頁。校徽下緣位於撰稿人（研究生）上方0.5公分空白處中央。
(2)不可遮字。校徽可配合版面縮小，但不得小於原尺寸50%。


	論文轉檔
總檢視
	轉換成PDF檔後，需檢視字形、符號、圖、表有否錯誤、遺漏。

	標題頁
	請參考（範例），版面設定的邊界上下左右各3 cm，格式段落的前後段距離0列，須取消格式段落的「文件隔線被設定」：
(1)空2列，14號、單行間距。
(2)校系所名稱：標楷體、24號、1.5倍行高。
(3)學位論文別：標楷體、24號、1.5倍行高。
(4)指導教授：標楷體、22號、單行間距。
(5)空2列，14號、單行間距。
(6)論文中文標題：標楷體、24號、粗體、單行間距。
(7)論文英文標題：Times New Roman、14號、粗斜體、單行間距。
(8)空12~17列，14號、單行間距。校徽置此。
(9)撰稿人：標楷體、22號、單行間距。
(10)空2列，14號、單行間距。
(11)論文通過時間：中華民國年、月，標楷體、22號、單行間距。（本頁最下、最後一列）


	書背
	最下方請保留5公分空白。


提醒事項：
1. 授權書不需裝訂於紙本論文內，亦不需掃描至PDF檔中。
2. 繳交２冊紙本論文及２張親筆簽名的授權書至圖書館。
3. 避免排隊久候，請儘量避開擁擠時段(尤其是離校截止日前二週)。

4. 建議使用Adobe Acrobat 正版軟體轉檔，以提高PDF格式正確，避免功能錯誤。
5. PDF電子檔中的文件內容，務必依規定填寫(詳見操作手冊第13頁，論文查核單第21項)。
6. PDF電子檔的內文須能文字搜尋(論文查核單第20項)
7. 紙本論文請依【操作手冊-論文撰寫與印製格式】 編排、裝訂，以免遭到退件。 
8. 謝誌、中文摘要、英文摘要、目錄、表目錄、圖目錄等單元，若其中任一單元有兩頁以上者，請採雙面列印，唯各單元的第一頁還是要放在奇數頁。
9. 審定書原則上需裝訂於論文內，系所名稱請與「學位考試委員會審定書」中所載相符。
10. 授權書一律透過博碩士論文系統列印(授權書日期與論文系統日期能一致)。
11. 授權書及查核單的列印方式：論文系統>【論文登錄】>請輸入學號、密碼>點按 【列印授權書Authorization】>下拉選單選擇「列印授權書」或「列印論文查核單」>【產生網頁】>表單網頁開啟後，再依各家瀏覽器的列印步驟操作(例如：檔案 > 預覽列印或列印)。
12. Word轉出的PDF檔案經常無法做內容的文字搜尋，請以下述的方式重新轉檔：
word >【另存新檔】，檔案類型選取pdf格式後會出現【選項】的圖示 >【選項】>「協助工具的文件結構標籤」不要打勾 >【確定】，接下來請自行完成後續的另存新檔動作。經測試以此法轉出的pdf是可以內文搜尋的。

13. Word轉出PDF檔案時，可以透過填入Word摘要資訊的方式直接對應到PDF的文件內容，其欄位的對應：Word標題欄=PDF標題欄(國立東華大學學位論文典藏)，Word作者欄=PDF作者欄(國立東華大學 系名 作者名)，Word主旨欄=PDF主題欄(論文中文標題名)，Word標籤欄=PDF關鍵字欄(中文與英文關鍵字，中文在前，各關鍵字間以半形逗點隔間＋空半格)。
14. 102學年起無需再附「三年後授權說明書」
15. 102學年起論文授權公開時間雖已改變，唯依教育部來函略以「…學位論文應提供各界閱覽利用，俾促進學術傳播，論文以公開利用為原則，若延後公開則須訂定合理期限，其期限至多為5年，且應避免永不公開之情況。」因此，論文延後公開建議最多以5年為限，且應避免永不公開。
